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DIAGNOSTICO DOCUMENTAL –ANTES



5. Novedad del Proyecto Gestión Documental.

1. PROCESO: Traslado de la documentación y limpieza documental.

PASO 1

PASO 4PASO 3

PASO 2



ANTES DESPUES

PRODUCTO FINAL



2. PROCESO: Clasificación Documental

Se procedió a realizar una identificación de los años en cada uno de los

expedientes, aplicando el principio de procedencia y orden original, en

la estantería se ubica por año y los asuntos correspondientes con una

señalización.



1. Se identificaron (PAGADURIA) para realizar su organización total, aplicando

las TVD documental; aplicando los principios de procedencia y orden

original, Acuerdo 002 de 2004 , Acuerdo 002 de 2014.

Documentos Diagnosticados:

5. Novedad del Proyecto Gestión Documental.



2. Se realizo el proceso de limpieza de los documentos, luego pasamos al proceso

de organización del expediente identificando el año y el mes de la serie

documental identificada.

PROCESOS A  REALIZAR

Proceso de 

organización
Proceso de 

Ordenación

Expediente 

organizado



PROCESOS REALIZADO

ANTES DESPUES



DESPUES ARCHIVO CENTRAL



EQUIPO DE TRABAJO


